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Recensement militaire :
Mise en place de P'outil PECOTO HELPER

sur le logiciel Polychrome
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1. Prérequis :

1.1 Activer et paramétrer Polychrome

Si vous n’utilisez pas Polychrome, assurez-vous que votre collectivité possede un des packs progiciels de
Cosoluce.

Une fois cette vérification faite, vous devez créer un nouveau dossier dans Polychrome.

Lors de I'ouverture du logiciel, aucun dossier ne sera présent dans la liste déroulante :

E |dentification >

] [==

h Annuler |

Lorsque vous cliquez sur le bouton « Valider », vous obtenez le message suivant :

J[ﬂ Identification X L

Polychrome

ce logiciel, il est nécessaire d'en créer un.

@ Vous n'avez accés d aucun dossier de population, Pour utiliser
Voulez-vous le créer dans l'interface de gestion des dossiers 7

Cliquer sur « oui » et compléter I'interface de gestion des dossiers du menu environnement :

Environnement Outils 7

Rues Ctrl+R

Polychrome®

Communes utilisées

Deéparternents
Pays




Compléter en intégralité I'onglet « Paramétrage général » :

Paramétrage général l Paramétrage recensement
Collectivité ‘COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS ‘
Adresse : ‘xxxxx ‘
Code postal 64996
Ville ‘SAINT JEAN DE COLORIS ‘
Code INSEE 64999
Nom département ‘Pyrénées Aflantiques ‘

(exemple - Pyrénées Aflaniiques)
Abrégé départ PA

(exemple : PA)
Arrondissement ‘PAU| ‘

Renseigner les informations Nom du responsable, téléphone responsable, mail responsable dans I'onglet
« Paramétrage recensement » :

Paramétrage général [ Paramétrage recensement

- Configuration pour le fichier PECOTO

Nom responsable : DUPONT Jean |
Tél responsable 9999 99 99 99
IMél responsable : saintjeandecoloris@orange.fr |

Valider le dossier.

1.2Connaitre la version systeme de votre ordinateur

N . \ N . . s A M . s
Pour connaitre la version de votre systéme, faites un clic droit sur I'icbne puis « Propriétés » :

Ouvrir
Epingler dans Accés rapide

Q Gérer

@ AxCrypt

Epingler 3 I'écran de démarrage

Connecter un lecteur réseau...

Déconnecter un lecteur réseau...

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

Propriétés




Si I'icone n’est pas présent sur le bureau, vous pouvez ouvrir I’explorateur puis faire un clic droit sur
« Ce PC » puis Propriétés :

™ & > Accesrapide >
~
v 3k Acces rapide v
I Bureau *
& Téléchargements o,
%! Document: ‘
Commune d'lspoure
Déploiement, formations, trigrammes
Patch
Pecoto_fiche
v B Bureau
)
l Marine Daubian
v [ CePC
B Bureau —
B Documents Ouvrir dans une nouvelle fenétre
& Images Epingler dans Accés rapide
D Musique 9 Gow
P Objets 30 U AdCrypt >
& Téléchargements Epingler & I'écran de démarrage
. Vidéos Connecter un lecteur réseau...
g SYSTEM (C) Déconnecter un lecteur réseau...
«a Nouveau nom (D) Ajouter un emplacement réseau
#a Lecteur DVDRW (E Supprimer
= nt (\Sv1) (F) Renommer
== nt3 \\Srv1) (L) Propriétés
== nt2 (\\Srv1) (P)
w= sii \\Srv1) (S2)

Vous pourrez ainsi visualiser la version Systéme que vous avez, soit 32 bits soit 64 Bits :

Systeme
Fabricant : GIGABYTE TECHMNOLOGY CQ., LTD.
Processeur: Intel(R) Core(TM) i7-4710MCQ CPU @ 2.50GHz  2.50 GHz

Meémuoire installée (RAM) 1 16,0 Go (15,9 Go utilisable)

I Type du systéme: Systéme d'exploitation 84 bits, processeur x64 I

Stylet et fonction tactile:  La fonctionnalité d'entrée tactile ou avec un stylet n'est pas disponible sur cet écran,



2. Installation de I’Outil PECOTO HELPER

Revenir sur Polychrome.

Dans le menu Environnement — Gestion des dossiers — onglet « Paramétrage recensement », cliquer sur
« Télécharger I'outil PECOTO HELPER » :

Pour télécharger cet outil, cliquez sur le lien suivant : Télécharger I'outil PECOTO HELPER

Ce lien vous améne sur une page internet adullact.net.

Dans la rubrique 1.0 Pecoto-Helper, sélectionner I'outil Pecoto compatible avec votre systéme (32 bits ou
64 bits).

1.0

1.0 Pecoto-Helper (08/02/2016 11:06

Guide utilisateur . . P
PECOTO mairie.pdf 16/06/2015 11:06 3,66 Mio 15,644 M/A pdf Derniére version

Installation PECOTO . P
HELPER. pdf 08/02/2016 15:49 597 Kio 10,808 NIA pdf Dermniére version

Installation de la
nouvelle version de
PECOTO HELPER a  16/01/2017 00:00 426 Kio 10,277 WA WA Dermniére version
la place de la
precedente. pdf

PECOTO Helper 32 710515018 10:50 2,77 Mio 1,630 /A NIA Demisre version
bits v1. 1.3 msi

PECOTO Helper B4 70519018 10:61 2,77 Mio 4,283 A NiA Demizre version
bits v1.1.3.msi

Puis cliquer sur « enregistrer le fichier » :

Quverture de PECOTO Helper 64 bits v1.1.3.ms *
Wous avez choisi d'ouvrir:

@ PECOTO Helper 64 bits v1.1.3.msi

qui est un fichier de type : Windows Installer Package (2,8 Ma)
a partir de @ http://adullact.net

Woulez-vous enregistrer ce fichier 7

Enregistrer le fichier Annuler

TIUUVETE VETSTUTT Ue

Lorsque le téléchargement est terminé, vous devez exécuter I'outil en double cliquant dessus. Ce message
s’affichera par la suite :

e « PECOTO Helper 64 bits v1.1.3(2).msi = est un fichier executable, Les fichiers exécutables peuvent
" contenir des virus ou des instructions malveillantes pouvant nuire 3 votre ordinateur. Faites attention
en ouvrant ce type de fichier, Youlez-vous vraiment lancer « PECOTO Helper 64 bits v1.1.3(2).msi » 7

[INe plus demander a I'avenir

Cliguer sur ok pour continuer puis sur « Next » sur I’écran suivant.




Cocher « Everyone » puis cliquer de nouveau sur le bouton « Next » :

Select Installation Folder LA

The installer will install PECOTO Helper (64 bits] ta the following folder.

Tainztall in thiz folder, click "Mest”. To install to & different falder, enter it below or click “Browse",

Folder:
C:A\Program Files'FleeGmouphPECOT O Helper (B4 hits],

Browse...

Dizk Cogt...

Ingtall PECOTO Helper (64 bits) for yourself, or for anyone who uses this computer:

() Just me

Cancel < Back

Important : *Noter le répertoire d’installation de I'outil. Ce dernier devra étre renseigné sur Polychrome.

i PECOTO Helper (64 bits) — *
Welcome to the PECOTO Helper (64 bits) Setup A
Wizard gy

The installer will quide you through the steps required to install PECOT O Helper [64 bits] an wour
computer.

Wi RMING: Thiz computer program iz protected by copyright lave and international treaties.
|Unautharized duplication ar distribution of thiz pragrarm, ar any portion of it, may result in severe civil
or criminal penalties, and will be prosecuted to the maximum extent possible under the law.

Cancel < Back




5 PECOTO Helper (64 bits) — X

Confirm Installation [

P |

The installer is ready to install PECOTO Helper (64 bits) on your computer.

Click "Mext" to start the: installation.

Cancel < Back

15 PECOTO Helper (64 bits) - X

Installation Complete (.l

PECOTO Helper [E4 bits] has been successfully installed.

Click "Close" to exit.

Pleaze use Windows Update to check for any critical updates ta the MET Framework.

Cancel < Back

3. Paramétrage de PECOTO dans Polychrome :

Une fois PECOTO HELPER installé, revenir sur Polychrome dans le menu Environnement — Gestion des
dossiers Onglet Paramétrage recensement et renseigner le dossier d’installation* de I'outil :

Dossier d'installation de 'outil PECOTO

HELPER - |}3.\F‘rogram Files'\KleeGroup\PECOTO Helper (64 bits) | parcourr |

Pour télécharger cet outil, ciquez sur le lien suivant Télécharger l'outil PECOTO HELPER

Renseignez également le dossier de destination de vos fichiers PECOTO dans la zone « dossier d’export des
attestations de recensement ». Choisissez le répertoire voulu :

- Configuration pour les impressions du recensement militaire

I Remplir complétement le verso de la Notice Individuelle (Dates, lieu de naissance, ...)
¥ Préciser I'abrégé du département dans le domicile de l'attestation de recensement.

I Imprimer l'attestation de recensement sur papier blanc

¥ Imprimer la notice individuelle de recensement sur papier blanc

Dossier d'export des attestations de
recensement :

‘C.\Users‘Documenls‘\RecensemenLPecalo Parcourir |




4. Utilisation de PECOTO HELPER :

4.1 Gestion des personnes recensées et a recenser :

Dans le menu Recensement militaire — Gestion du recensement, vous allez pouvoir rechercher ou ajouter

des personnes recensées :

:=  Recensement militaire  Plans de secours

Recherche et Editions

Environnement

Outils

7

I Gestion du recensement I

Gestion des demandes de recensement (RCO)

Liste des recensés

Liste des non-recensés

Génération du fichier PECOTO

Cliguer sur le bouton « Ajouter » pour ajouter un recensé qui n’existe pas dans la base :

Recensés

- Recherche de recensés

l

A recenser / A régulariser

Année 2018 Période 2 - avrilfjuin EI
-] | ==
- Liste des recensés
Année Période Nom patronymique Nom d'usage Prénom Sexe Date de naissance Lieu de naissance
B B & B B2 B B B2
o . N 4t . . gz
La fiche ci-dessous devra étre complétée puis validée :
Mode de
s Date de recensement - peror2018 Année 2018 Période 3 I Recensé(e) I” Régularisé(e) —
[T o T | [T GirssTe |
Etat civil Prénom(s) Etat Civil : I Sexe: - Annder|
Né(e) le P ™ Né(e) a létranger a: I j
o i Pays - IFrance j
Fils (flle) de - | Prénom(s) |
. - estaton |
Néle: A I Néal'étranger a: | - o = ==
R Pays IFrance j Nationaiité - IFraﬂca\S’é
Etde: I Prénom(s) : I
Née le - A — I~ Née a l'étranger a I j - ,—_I
Pays IFrance j Nationalité - IF’a"‘;a‘Se WiRecto |
¥ Nationalité francaise ™ Binationalité Deuxiéme nationalité - I
Nationalité il
I~ Demande & bénéficier d'une convention internationale Laguelle - |
Numéro de rue Bis/Ter Nom de rue | j -
Adresse
Compl. de rue | cp 64240 2 vile: Isturits -
domicile
Pays: IFrance j
Numéro de rue - Bis/Ter : Nom de rue - I
Adresse
- Compl. de rue | cP v| ville:
résidence 2
Pays - | France j e revens
Ne Tél. domicile - | N° Tél. portable - | Mél - |
Nombre de fréres et soeurs vivants I Marié(e) I Célibataire Nombre d'enfants & charge
Situation
I~ Autre situation | Date dimpression
de famille
I” Pupille de I'état I” Pupille du préfet du département - | 09/08/2018
Situation Situation scolaire | Diplome |
scolaire ou
professionnelle Spécialité - | Profession - |
Exemption ™ Grand infirme (Carte invalidité de 80% min.) I~ Affection ou maladie invalidante (Certificat médical) e

Vous pourrez ensuite imprimer les attestations et récépissés de recensement

grace aux boutons sur le c6té droit.

a



4.2 Génération du fichier PECOTO :

Afin de générer le fichier de dématérialisation des recensés, aller dans le menu « Recensement militaire —
Génération du fichier Pecoto ».

Recenzement militaire  Plans de secours  Recherche et Editions

Gestion du recensement

Gestion des demandes de recensement (RCCO)

Liste des recenses

Liste des non-recensés

Génération du fichier PECOTO

La page permettant de générer le fichier PECOTO se présente ainsi :

Génération du fichier PECOTO

Cet écran va vous permettre de générer le fichier PECOTO (protocole PECOTO+ v1.0) pour une période donnée.

Afin de respecter ce protocole PECOTO+ et d'étre conforme aux exigences de I'outil PECOTO HELPER (outil de vérification et de validation des
fichiers PECOTO), certains caractéres interdits vont étre automatiquement remplacés par des espaces.

Pour information, une fiche pratique sur la génération du fichier PECOTO est disponible en cliquant sur le lien suivant

Fiche pratique sur la génération du fichier PECOTO

- Génération du fichier PECOTO

Veuillez sélectionner une période :| 1

grror |
Année : 2018 Période ‘ |E| Générer | 3

Remarque : si vous étes dans les 7 permiers jours du premier mois d'une période, alors on propose
par défaut la période précédente

Nom du fichier PECOTO :
‘PECOTOOSQ[MSM ‘ Ve

Nom du fichier d'erreurs : Nom du fichier d'avertissements :
‘ ‘ vor voir |

Dossier de destination du fichier :

‘Ci\Users\user\Documents\Recensemenl militaire\2018\ 2 Parcouri |

- Vérification et validation du fichier PECOTO
L'outil PECOTO HELPER permet de vérifier et de valider un fichier PECOTO : PECOTO HELPER | 4

Pour installer et paramétrer le répertoire d'installation de cet outil, aller dans la gestion du dossier (onglet "Paramétrage recensement”).

- Cryptage du fichier PECOTO
Avant d'étre envoyé au BSN, le fichier PECOTO doit étre crypté a l'aide d'une clé de cryptage fournie par le BSN.

Pour télécharger le logiciel de cryptage "AxCrypt", cliguez sur le lien suivant
Télécharger le logiciel AxCrypt

204 Fermer |




Les étapes a suivre :
1. Sélectionner I’'année et la période sur laquelle vous souhaitez déclarer vos recensés.

IMPORTANT : Si aucun recensé n’est présent sur la période sélectionnée, vous devez tout de méme
envoyer le fichier PECOTO au BSN (Bureau du Service National).

2. Vérifier le répertoire de destination de votre fichier PECOTO.
3. Cliquer sur le bouton GENERER.
4. Valider votre fichier grace a I'outil PECOTO HELPER :

Apres avoir cliqué sur le bouton PECOTO HELPER sur Polychrome, vous serez dirigé vers cet écran :

@ PECOTO Helperv1.1.3

Fichier

Année de recensement :
Trimestre :

Mairie :

Nombre de recensés:

Statut : Date: | 4

Etapes

Suivre les étapes de haut en bas.

Cliquer tout d’abord sur « Chargement du fichier ». Faire ensuite le bouton « Parcourir » pour aller
chercher le fichier généré précédemment (étapes 2 et 3 sur I’écran précédent).

Cliquer ensuite sur le bouton « Charger » :

Chargement du fichier

CUsers\m: n\Desktop\PECOTO\PECOTO012018.txt | Parcourir |

Charge




@‘ OTOYEMMETE ¢ PECOTO-HELPER 1.1.3 Statut: Valide Date: 07/05/2018

Détail de la ligne d'entéte

Nom fichier:

Année de recensement:
Trimestre de recensement:
Commune de recensement:
Code postal:

Département de recensement:
N® de fichier:

N* de version:

Nom du responsable:

N® de téléphone du responsable:

Adresse e-mail du responsable:
Nombre d'administrés:
Format du fichier:

Version du format:

Corriger I'entéte

Apreés avoir obtenu I'écran ci-dessus, cliquer sur « Vérifier le fichier ».

Données du fichier
PECOTO012018.txt
2018

1

064

1

1

Mr Cosoluce
0599999999
cosoluce@cosoluce.fr
4

PECOTO+

v1.0

Veérifier le fichie Annuler |'import

ESPRIT
EVELOPPES VOTRE T e
e ps DEFENSE !

Cliquer ensuite sur le bouton « Détecter les doublons » méme si aucun doublon n’a été recensé :

—

Liste des erreurs dans les lignes administré

Aucune erreur bloguante détectée
I Détecter les doublons| I

. am( PECOTO-HELPER 1.1.3 Statut: Valide

Cliquer ensuite sur le bouton « Modifier fichier » :

¢« PECOTO-HELPER 113

Traitement des doublons

Statut: Valide Date: 07/05/2018

Madifier Fichier

11



Si toutes les informations présentes dans le tableau sont correctes, cliquer sur « Valider fichier » :

| "

Statut: Valide Date: 07/05/2018

Liste des lignes de détail

dhsi . Régularisé Dans les delais
Omis Non Recensé
Demande ion i ionale : [l
Demande d’exemption : O

4 Administrés
Ligne Nom Prénom Mode recensement Statut
0004 Vincent Liste de régularisation Valide
0003 Andoni Liste de recensement Valide
0002 Louis Liste de recensement Valide
0001 Cecilia Liste de recensement Valide

[ . . [
[Page 1| |Page précédente| 1 de 1 Page suivante| (Page 1

Liste des erreurs dans les lignes de détail Valider Fichier

Vous reviendrez sur I’écran initial sur lequel les feux seront passés au vert :

m[ Etapes

&) Chargement du fichier

e

Vérification des administrés
Traitement des doublons

0

Validation du fichier

| )

O

Important : Suite aux indications fournies par le BSN, les fichiers ne doivent pas étre cryptés.

Il ne vous manque plus qu’a transmettre le fichier au Bureau du Service National (BSN).

La transmission des fichiers se fera via le site majdc.fr (les fichiers de test étant pour le

moment transmis par mail).

12


https://presaje.sga.defense.gouv.fr/

