PLAN DE FORMATION 2020-2022

Le nombre d'agents concernés par |'action sera déterminé en fonction des besoins et des nécessités du service.
Les priorités par année seront déterminées a l'issue des entretiens professionnels.

soumis pour avis au CT (séance du 26 novembre 2020)

Objectif visé / CPF
Théme de la formation Nature projet de la collectivité induisant la formation Services Fonction/métier Filiere oui/non
Bureautique
Excel
Word FPPE Opitmiser I'utilisation de I'outil bureautique ADM
Internet/Intranet FPTLC Amélioration de la communication et Tous Tous TECH oui si FP
Open office FP de la visibilité de la collectivité
Administration réseau / logiciel
Messagerie Outlook
FPPE ADM
Archives FPTLC Développer un archivage reglementaire efficace Tous Secrétaire TECH oui si FP
FP
FPPE . isi
, ) ) Construire et mettre en ceuvre ADM oui si FP
Evolution du parcours professionnel FPTLC ) . . . Tous Tous
Fp son projet d'évolution professionnelle TECH
FPPE Mieux appréhender les contraintes ADM
Organisation du travail FPTLC pp. X L Tous Tous oui si FP
Ep pour optimiser son organisation TECH
FPPE ACQUEri fondir | ‘. . Direction
cquérir ou approfondir les compétences requises pour .
. e . FPTLC q pp , P i q P Responsables de service ADM _
Management / Gestion d'équipe — diriger et développer le service Tous Adjoints TECH oui si FP
Accroitre la cohésion et la motivation de I'équipe s
FP Référents
FPPE Tous les agents en position
) Mieux faire passer l'information auprés de publics . g , p ADM .
Formateur occasionnel FPTLC Tous d'animer une réunion ou oui si FP
non experts . TECH
FP une formation
FPPE Direction
a ) . ) Partager les expériences pour améliorer sa Responsables de service ADM oui si FP
Elaboration de réseaux professionnels FPTLC ) i Tous L. e,
Fp compétence professionnelle Adjoints/Référents TECH
Consultants
FPPE 0 . . .
.. p . Améliorer la maniere de répondre Tous les agents en relation ADM ..
Communication/Pédagogie FPTLC _ Tous , , . oui si FP
- aux collectivités avec |'extérieur TECH
FPPE Direction ADM
Communication/Interne-Externe FPTLC Améliorer la visibilté de la collectivité Tous X oui si FP
Responsables de service TECH

FP




FPPE

X . X .. X Améliorer le niveau général et intégrer I'importance Secrétariat ADM ..
Techniques de rédaction administrative FPTLC L, Tous oui si FP
= de la qualité formelle des documents Consultants TECH
FPPE L. . X
. Acquérir une connaissance de soi permettant de ADM ..
Développement personnel FPTLC Tous Tous oui si FP
progresser TECH
FP
FPPE Répondre a la diversité des situations auxquelles .
. P . P . . Tous les agents en position ADM ..
Conduite de réunion / Techniques de négociation FPTLC peuvent étre confrontés les agents dans le Tous . .. oui si FP
. d'animer une réunion TECH
FP cadre de leurs missions
P FPTLC Améliorer ses connaissances en matiére de sécurité au ADM
Sécurité X Tous Tous non
FP travail TECH
. er S FPTLC s . ADM
Formation 1 secours / formation initiale Ep Assurer la sécurité au travail Tous Tous TECH non
. Tous les agents ayant suivi
. o FPTLC Maintenir ses connaissances en matiere de . g. . i . ADM
Formation 1% secours / recyclage . . Tous la formation initiale moins de non
FP secourisme au travail TECH
2 ans auparavant
. . . . FPTLC Inscrire I'assistant de prévention dans un parcours ) 5 ) ADM
Formation des assistants de prévention i L Tous Assistant de prévention non
FP de professionnalisation TECH
Appréhender le fonctionnement de I'instance et
) FPTLC PP . ) Tous les agents membres ADM
Formation membres du CHSCT son champ de couverture en matiere de santé, de Tous non
FP o o : du CHSCT TECH
sécurité et des conditions de travail
Préparation aux concours et examens e . . ‘s ADM X
P A PC Faciliter I'évolution de carriere des agents Tous Tous oui
professionnels TECH
Développer une culture commune aux agents de la FPT e
Formation d'intégration FI Acquérir des connaissances de base concernant les Tous Tous TECH non
collectivités et le déroulement de la carriere
FPPE ) Lo , X
. T Appréhender le cadre juridique des réformes qui ADM .
Réforme territoriale FPTLC i L, L, Tous Tous oui si FP
Ep impactent les collectivités et la collectivité TECH
FPPE Appréhender le cadre juridique
: . .pp . . . ! N g . Direction ADM .
Instances consultatives FPTLC Se tenir informé des évolutions réglementaires AG oui si FP
. N - Responsable AG TECH
FP Organiser les élections professionnelles
Marchés publics FPPE
Initiation Sécuriser la réponse apportée aux collectivités ADM .
. FPTLC J ) . Tous Tous oui si FP
Perfectionnement Fp Développer la compétence en interne TECH
Expertise
Budget FPPE
Initiation Sécuriser la réponse apportée aux collectivités ADM .
. FPTLC . . . Tous Tous oui si FP
Perfectionnement Ep Développer la compétence en interne TECH

Expertise




Statut

Carriére FPPE Acquérir un niveau d'expertise en matiere de Responsable AG ADM oui si FP
: FPTLC statut AG ekl
Retraite . ; ) . . Gestionnaire RH TECH
, L FP Appréhender les évolutions réglementaires
Rémunérations
. . . FPPE
Formation approfondissement en finances S i . o ADM L
. FPTLC Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant oui si FP
publiques
FP
FPPE ADM
Instruction budgéaire et comptable M22 FPTLC Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant oui si FP
FP
FPPE ADM
Formation d'approfondissement en urbanisme FPTLC Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant oui si FP
FP
FPPE ADM
Fiscalité immobiliere FPTLC Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant oui si FP
FP
. . -, ; FPPE
Information sur la répartition de la compétence S X . o ADM L
O e L, FPTLC Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAl Consultant oui si FP
école" entre I'Etat et les collectivités Ep
. ] FPPE
Approfondissement sur le fonctionnement L X . o ADM L
. A N FPTLC Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAIl Consultant oui si FP
de la gestion des cimetiéres Ep
FPPE ADM
Contentieux des contrats FPTLC Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant oui si FP
FP
FPPE ADM
Législation funéraire FPTLC Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant oui si FP
FP
FPPE ADM
Etat civil FPTLC Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant oui si FP
FP
FPPE Consultant ADM
Actes en la forme administrative FPTLC Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Rédacteur AFA oui si FP
FP Secrétaire AFA
FPPE Consultant ADM
Fonctionnement des collectivités FPTLC Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAl Rédacteur AFA oui si FP
FP Secrétaire AFA
FPPE ADM
Droit informatique FPTLC Acquérir le socle juridique en la matiéere SlI Informaticien e oui si FP
FP
FPPE Acquérir des connaissances réglementaires et ADM
Archivage électronique FPTLC techniques nécessaire a la mise en place d'une Sl Informaticien e oui si FP
FP solution d'archivage électronique




Drone

FPPE

. .. Détenir les aptitudes pratiques et théoriques a Informaticien ADM L.
Formation théorique FPTLC e SlI , L oui si FP
X R |'utilisation du drone Géomaticien TECH
Formation pratique FP
FPPE 0 N . . -
L. Modéliser en 3D a partir de prises de vues Informaticien ADM .
Photogrammeétrie FPTLC L. Sl , . oui si FP
Ep aériennes Géomaticien TECH
FPPE . N X
. X . Approfondir la réglementation dans le L. ADM L.
Gestion des cimetiéres FPTLC L. . Sl Informaticien oui si FP
Fp cadre du déploiement de logiciels TECH
FPPE . e _ .
) . . Développer I'activité pour les collectivités Développeur web ADM L.
Développement et gestion de sites internet FPTLC , . i ) Sl . . oui si FP
Ep Acquérir une expertise technique Administrateur interne TECH
FPPE Se perfectionner pour les besoins de la collectivité ADM
Gestion et administration des réseaux FPTLC et dans le cadre de I'accompagnement a SlI Informaticien TECH oui si FP
FP I'informatisation des collectivités
FPPE Acquérir et maftriser la méthode en lien avec les ADM
Méthode de conduite de projet FPTLC q L . Sl Informaticien oui si FP
Ep projets informatiques TECH
FPPE Acquérir et maitriser les évolutions apportées A
Journées de perfectionnement Cosoluce FPTLC aux produits Cosoluce dans le cadre de la SlI Informaticien TECH oui si FP
FP préconisation et de I'accompagnement du service
FPPE
Al érir | &t 5 i 3 ADM
Perfectionnement Access FPTLC cquerir Ies .c.omPe ences r.1e‘cessa|res a Sl Informaticien oui si FP
- I'utilisation du logiciel TECH
FPPE Acquérir les compétences nécessaires a la ADM
Méthodologie des programmations FPTLC q P i SlI Informaticien oui si FP
Ep programmation TECH
FPPE Mettre en place un outil collaboratif pour les ADM
Outil collaboratif Zimbra FPTLC P o P Sll Informaticien oui si FP
collectivités TECH
FP
FPPE Maitriser les outils nécessaires a optimiser le ADM
Outils téléphonie FPTLC X i P Sl Informaticien oui si FP
Ep fonctionnement interne TECH
FPPE . . . . N AN
. . Maitriser les outils nécessaires a la réalisation - ADM ..
Outils de graphisme FPTLC . SlI Informaticien oui si FP
Ep graphique experte TECH
FPPE . . p . N o
. R Maitriser les outils nécessaires a la création - ADM ..
Outils de création internet FPTLC i L Sl Informaticien oui si FP
- professionnelle de sites internet TECH
FPPE Acquérir les compétences nécessaires a ADM
Paie FPTLC ? P L, Sl Informaticien oui si FP
I'accompagnement des collectivités TECH

FP




FPPE

Acquérir des connaisances réglementaires et techniques

. a A . T aTaa - ADM .
Signature électronique FPTLC afin de permettre I'utilisation dans le cadre de différents SlI Informaticien TECH oui si FP
FP projets
FPPE Acquérir les compétences techniques nécessaires ADM
Développement d'application pour mobile FPTLC 4 , o , . 4 L e SlI Informaticien oui si FP
Fp au développement d'applications spécifiques TECH
FPPE Acquérir les compétences techniques nécessaires
; 5 A q‘ P q s e Informaticien ADM .
Protection des données personnelles FPTLC a I'accompagnement des collectivités ainsi qu'a SlI DPO TECH oui si FP
FP optimiser le fonctionnement interne
FPPE - ; . L
. . L. Acqueérir les connaissances nécessaires a . ADM -
Evolution métiers FPTLC ) L Sl Informaticien oui si FP
Ep I'accompagnement des collectivités TECH
FPPE Permettre aux architectes non formés de signer les
ux i i
HMO NP FPTLC i STI Architecte TECH oui si FP
Ep documents en leur nom
FPPE Etre en capacité d'établir un programme de
Programmation et assistance a maitrise d'ouvrage FPTLC concours de maitrise d'ceuvre et connaissance STI Architecte TECH oui si FP
FP des financements
Formation sur la réglementation et I'actualité FPPE
Réglen*.ue.n.ta'tion thermique EPTLC Appréhender IjéV().Iution réglem(.entaire.pf)ur mise STl Arcf)itfecte TECH oui si FP
Accessibilité Fp en application sur les projets traités Ingénieur
Urbanisme
FPPE Obtenir une certification par le suivi d'une formation
CHEBAP FPTLC X Ap STI Ingénieur BET TECH oui si FP
diplémante
FP
FPPE Maintenir et approfondir ses compétences liées au
Formations spécifiques au métier d'architecte FPTLC PP métier P STI/SUI Architecte TECH non
i
FP
FPPE L .
) . ) Confronter les expériences et élargir le champ des Consultant ADM _
Urbanisme réglementaire FPTLC k SUI/SAI oui si FP
Fp connaissances Instructeur TECH
Urbanisme opérationnel FPPE
Lotissement EPTLC Bénéficier du retour d'expériences concrétes Ul Consultant ADM oui si FP
ZAC Ep issues d'acteurs investis dans |'opérationnel Instructeur TECH
FPPE Maitriser parfaitement I'ensemble des procédures Consultant ADM
Conduite d'études FPTLC P i P i SUl oui si FP
£p notamment en ce qui concerne les PLUi Instructeur TECH
FPPE , e , .
) L, , ) Appréhender les outils fiscaux de l'urbanisme Consultant ADM -
Fiscalité de I'urbanisme FPTLC . L, Sul oui si FP
pour accompagner au mieux les collectivités Instructeur TECH

FP




SVRI

FPPE Consultant
. ) . Appréhender le cadre juridique en matiére de STI , ADM .
Réglementation voirie FPTLC . Rédacteur AFA oui si FP
voirie Sul . TECH
FP Secrétaire AFA
SAIl
Approche générale du droit
Actes juridiques FPPE Appréhender les enjeux juridiques en lien avec le
Signalisation FPTLC 2 : J_ 4 SVRI Consultant TECH oui si FP
service
Gestion du domaine public FP
FPPE
Intervention a proximité des réseaux FPTLC Protéger les agents dans le cadre de leurs missions SVRI Consultant TECH oui si FP
FP
Génie technique
Filii
Tlr;?tr:nf::t station épuration FPPE
i i urati
X P FPTLC Améliorer les connaissances professionnelles SVRI Consultant TECH oui si FP
Traitement eau potable Ep
Pilotage opération de voirie
Assainissement des eaux usées
FPPE
Techniques des ouvrages d'art FPTLC Améliorer les connaissances professionnelles SVRI Consultant TECH oui si FP
FP
Ineeni
. Acquérir les habilitations nécessaires a STI nge.nleurs
Certifications FPTLC . . . Architectes TECH non
I'accomplissement des missions SVRI o
Chargés d'opérations
EPPE Maitriser le cadre juridique
SIG EPTLC Appréhender I'outil et le champ des possibles SlI Informaticien ADM non
£p pour optimiser I'apport au niveau des Sul Consultant TECH
collectivités
.. L g ; . Maitriser les outils informatiques nécessaires a .
Logiciels spécifiques Bureau D'Etudes Techniques FPTLC , . 9 L STI ingénieur BET TECH non
I'accomplissement des missions
FPPE Maitriser les outils informatiques nécessaires a Consultant ADM
Logiciels d'instruction des ADS \ i q . SuUl non
FPTLC I'accomplissement des missions Instructeur TECH
Utiliser la modélisation dans le cadre des
Modélisation informatique AEP FPTLC . . SVRI Consultant TECH non
missions du service
FPPE . . X , ) .
. e ) Maitriser les outils informatiques nécessaires a STI X
Logiciels spécifiques de dessin FPTLC , i . Dessinateur TECH non
£p I'accomplissement des missions SVRI
.. . ™ SVRI
Logiciel de traitement de |'image FPPE = Consultant
Initiation FPTLC Obtenir une qualité de rendu graphique S Informaticien TECH oui si FP
Perfectionnement FP Sul Dessinateur
FPPE Comprendre les enjeux et les impacts
_— . . ", o -\ SVRI Consultant
BIM (Building Information Modeling) FPTLC de la transition numérique en matiére de ) TECH non
STI Dessinateur

FP

dessin




FPPE
Logiciels de CAO/DAO FPTLC
FP

Maitriser les outils informatiques nécessaires a

I'accomplissement des missions

SVRI
STI

Consultant
Dessinateur

TECH

oui si FP

PC : Préparation concours

FI : Formation d'intégration

FPPE : Formation de professionnalisaton au premier emploi

FPPR : Formation de professionnalisation lors de la prise d'un poste a responsabilité
FPTLC : Formation de professionnalisation tout au long de la carriére

FP : Formation de perfectionnement



