
Le nombre d'agents concernés par l'action sera déterminé en fonction des besoins et des nécessités du service.

Les priorités par année seront déterminées à l'issue des entretiens professionnels.

soumis pour avis au CT (séance du 26 novembre 2020)

Thème de la formation Nature

Objectif visé / 

projet de la collectivité induisant la formation Services Fonction/métier Filière

CPF

oui/non

Bureautique  

Excel

Word

Internet/Intranet

Open office
Administration réseau / logiciel

Messagerie Outlook

Archives

FPPE

FPTLC

FP

Développer un archivage règlementaire efficace Tous Secrétaire
ADM

TECH
oui si FP

Évolution du parcours professionnel

FPPE

FPTLC

FP

Construire et mettre en œuvre

 son projet d'évolution professionnelle
Tous Tous

ADM

TECH

oui si FP

Organisation du travail

FPPE

FPTLC

FP

Mieux appréhender les contraintes 

pour optimiser son organisation
Tous Tous

ADM

TECH
oui si FP 

Management / Gestion d'équipe

FPPE

FPTLC

FPPR

FP

Acquérir ou approfondir les compétences requises pour 

diriger et développer le service

Accroître la cohésion et la motivation de l'équipe

Tous

Direction

Responsables de service

Adjoints

Référents

ADM

TECH
oui si FP 

Formateur occasionnel

FPPE

FPTLC

FP

Mieux faire passer l'information auprès de publics

non experts
Tous

Tous les agents en position

d'animer une réunion ou 

une formation

ADM

TECH
oui si FP 

Élaboration de réseaux professionnels

FPPE

FPTLC

FP

Partager les expériences pour améliorer sa 

compétence professionnelle
Tous

Direction

Responsables de service

Adjoints/Référents

Consultants

ADM

TECH

oui si FP

Communication/Pédagogie

FPPE

FPTLC

FP

Améliorer la manière de répondre 

aux collectivités
Tous

Tous les agents en relation 

avec l'extérieur

ADM

TECH
oui si FP 

Communication/Interne-Externe

FPPE

FPTLC

FP

Améliorer la visibilté de la collectivité Tous
Direction 

Responsables de service

ADM

TECH
oui si FP 
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Opitmiser l'utilisation de l'outil bureautique

Amélioration de la communication et 

de la visibilité de la collectivité

FPPE

FPTLC

FP

Tous Tous
ADM

TECH
oui si FP 



Techniques de rédaction administrative

FPPE

FPTLC

FP

Améliorer le niveau général et intégrer l'importance

de la qualité formelle des documents
Tous

Secrétariat

Consultants

ADM

TECH
oui si FP 

Développement personnel 

FPPE

FPTLC

FP

Acquérir une connaissance de soi permettant de 

progresser
Tous Tous

ADM

TECH
oui si FP 

Conduite de réunion / Techniques de négociation

FPPE

FPTLC

FP

Répondre à la diversité des situations auxquelles 

peuvent être confrontés les agents dans le 

cadre de leurs missions

Tous
Tous les agents en position

d'animer une réunion

ADM

TECH
oui si FP 

Sécurité
FPTLC

FP

Améliorer ses connaissances en matière de sécurité au 

travail
Tous Tous

ADM

TECH
non

Formation 1er secours / formation initiale
FPTLC

FP
Assurer la sécurité au travail Tous Tous 

ADM

TECH
non

Formation 1er secours / recyclage
FPTLC 

FP

Maintenir ses connaissances en matière de 

secourisme au travail
Tous

Tous les agents ayant suivi 

la formation initiale moins de 

2 ans auparavant

ADM

TECH
non

Formation des assistants de prévention
FPTLC

FP

Inscrire l'assistant de prévention dans un parcours

de professionnalisation
Tous Assistant de prévention

ADM

TECH
non

Formation membres du CHSCT
FPTLC

FP

Appréhender le fonctionnement de l'instance et

son champ de couverture en matière de santé, de

sécurité et des conditions de travail

Tous
Tous les agents membres 

du CHSCT

ADM

TECH
non

Préparation aux concours et examens 

professionnels 
PC Faciliter l'évolution de carrière des agents Tous Tous 

ADM

TECH
oui

Formation d'intégration FI

Développer une culture commune aux agents de la FPT

Acquérir des connaissances de base concernant les 

collectivités et le déroulement de la carrière

Tous Tous 
ADM

TECH
non

Réforme territoriale

FPPE

FPTLC

FP

Appréhender le cadre juridique des réformes qui

impactent les collectivités et la collectivité
Tous Tous

ADM

TECH
oui si FP 

Instances consultatives

FPPE

FPTLC

FP

Appréhender le cadre juridique 

Se tenir informé des évolutions règlementaires

Organiser les élections professionnelles

AG
Direction

Responsable AG

ADM

TECH
oui si FP 

Marchés publics

Initiation

Perfectionnement

Expertise

FPPE

FPTLC

FP

Sécuriser la réponse apportée aux collectivités

Développer la compétence en interne
Tous Tous

ADM

TECH
oui si FP 

Budget

Initiation 

Perfectionnement 

Expertise 

FPPE

FPTLC

FP

Sécuriser la réponse apportée aux collectivités

Développer la compétence en interne
Tous Tous

ADM

TECH
oui si FP 



Statut

Carrière

Retraite

Rémunérations

FPPE

FPTLC

FP

Acquérir un niveau d'expertise en matière de 

statut

Appréhender les évolutions réglementaires

AG
Responsable AG

Gestionnaire RH

ADM

TECH

oui si FP

Formation approfondissement en finances

 publiques

FPPE

FPTLC

FP

Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant
ADM

oui si FP 

Instruction budgéaire et comptable M22

FPPE

FPTLC

FP

Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant
ADM

oui si FP 

Formation d'approfondissement en urbanisme

FPPE

FPTLC

FP

Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant
ADM

oui si FP 

Fiscalité immobilière

FPPE

FPTLC

FP

Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant
ADM

oui si FP 

Information sur la répartition de la compétence 

"école" entre l'État et les collectivités

FPPE

FPTLC

FP

Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant
ADM

oui si FP 

Approfondissement sur le fonctionnement 

de la gestion des cimetières

FPPE

FPTLC

FP

Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant
ADM

oui si FP 

Contentieux des contrats

FPPE

FPTLC

FP

Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant
ADM

oui si FP 

Législation funéraire

FPPE

FPTLC

FP

Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant
ADM

oui si FP 

État civil

FPPE

FPTLC

FP

Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI Consultant
ADM

oui si FP 

Actes en la forme administrative

FPPE

FPTLC

FP

Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI

Consultant

Rédacteur AFA

Secrétaire AFA

ADM
oui si FP 

Fonctionnement des collectivités 

FPPE

FPTLC

FP

Sécuriser la réponse apportée aux collectivités SAI

Consultant

Rédacteur AFA

Secrétaire AFA

ADM
oui si FP 

Droit informatique

FPPE

FPTLC

FP

Acquérir le socle juridique en la matière SII Informaticien
ADM

TECH
oui si FP 

Archivage électronique

FPPE

FPTLC

FP

Acquérir des connaissances règlementaires et 

techniques nécessaire à la mise en place d'une 

solution d'archivage électronique 

SII Informaticien
ADM

TECH
oui si FP 



Drone

Formation théorique

Formation pratique

FPPE

FPTLC

FP

Détenir les aptitudes pratiques et théoriques à 

l'utilisation du drone
SII

Informaticien

Géomaticien

ADM

TECH
oui si FP 

Photogrammétrie

FPPE

FPTLC

FP

Modéliser en 3D à partir de prises de vues

 aériennes
SII

Informaticien

Géomaticien

ADM

TECH
oui si FP 

Gestion des cimetières 

FPPE

FPTLC

FP

Approfondir la règlementation dans le 

cadre du déploiement de logiciels 
SII Informaticien 

ADM

TECH
oui si FP 

Développement et gestion de sites internet

FPPE

FPTLC

FP

Développer l'activité pour les collectivités

Acquérir une expertise technique
SII

Développeur web

Administrateur interne

ADM

TECH
oui si FP 

Gestion et administration des réseaux

FPPE

FPTLC

FP

Se perfectionner pour les besoins de la collectivité

et dans le cadre de l'accompagnement à 

l'informatisation des collectivités

SII Informaticien
ADM

TECH
oui si FP 

Méthode de conduite de projet

FPPE

FPTLC

FP

Acquérir et maîtriser la méthode en lien avec les 

projets informatiques 
SII Informaticien

ADM

TECH
oui si FP 

Journées de perfectionnement Cosoluce

FPPE

FPTLC

FP

Acquérir et maîtriser les évolutions apportées 

aux produits Cosoluce dans le cadre de la 

préconisation et de l'accompagnement du service

SII Informaticien
ADM

TECH
oui si FP 

Perfectionnement Access

FPPE

FPTLC

FP

Acquérir les compétences nécessaires à 

l'utilisation du logiciel
SII Informaticien

ADM

TECH
oui si FP 

Méthodologie des programmations

FPPE

FPTLC

FP

Acquérir les compétences nécessaires à la 

programmation
SII Informaticien

ADM

TECH
oui si FP 

Outil collaboratif Zimbra

FPPE

FPTLC

FP

Mettre en place un outil collaboratif pour les 

collectivités
SII Informaticien

ADM

TECH
oui si FP 

Outils téléphonie

FPPE

FPTLC

FP

Maîtriser les outils nécessaires à optimiser le 

fonctionnement interne
SII Informaticien

ADM

TECH
oui si FP 

Outils de graphisme

FPPE

FPTLC

FP

Maîtriser les outils nécessaires à la réalisation 

graphique experte
SII Informaticien

ADM

TECH
oui si FP 

Outils de création internet

FPPE

FPTLC

FP

Maîtriser les outils nécessaires à la création

professionnelle de sites internet
SII Informaticien

ADM

TECH
oui si FP 

Paie

FPPE

FPTLC

FP

Acquérir les compétences nécessaires à 

l'accompagnement des collectivités
SII Informaticien

ADM

TECH
oui si FP 



Signature électronique

FPPE

FPTLC

FP

Acquérir des connaisances règlementaires et techniques 

afin de permettre l'utilisation dans le cadre de différents 

projets 

SII Informaticien
ADM

TECH
oui si FP 

Développement d'application pour mobile

FPPE

FPTLC

FP

Acquérir les compétences techniques nécessaires

au développement d'applications spécifiques
SII Informaticien

ADM

TECH
oui si FP 

Protection des données personnelles 

FPPE

FPTLC

FP

Acquérir les compétences techniques nécessaires

à l'accompagnement des collectivités ainsi qu'à 

optimiser le fonctionnement interne

SII
Informaticien

DPO

ADM

TECH
oui si FP 

Évolution métiers

FPPE

FPTLC

FP

Acquérir les connaissances nécessaires à 

l'accompagnement des collectivités
SII Informaticien

ADM

TECH
oui si FP 

HMO NP

FPPE

FPTLC

FP

Permettre aux architectes non formés de signer les 

documents en leur nom
STI Architecte TECH oui si FP 

Programmation et assistance à maîtrise d'ouvrage

FPPE

FPTLC

FP

Être en capacité d'établir un programme de 

concours de maîtrise d'œuvre et connaissance 

des financements

STI Architecte TECH oui si FP 

Formation sur la règlementation et l'actualité 

Règlementation thermique

Accessibilité

Urbanisme

FPPE

FPTLC

FP

Appréhender l'évolution règlementaire pour mise 

en application sur les projets traités
STI

Architecte

Ingénieur
TECH oui si FP 

CHEBAP 

FPPE

FPTLC

FP

Obtenir une certification par le suivi d'une formation 

diplômante
STI Ingénieur BET TECH oui si FP 

Formations spécifiques au métier d'architecte

FPPE

FPTLC

FP

Maintenir et approfondir ses compétences liées au 

métier
STI/SUI Architecte TECH non

Urbanisme règlementaire

FPPE

FPTLC

FP

Confronter les expériences et élargir le champ des 

connaissances
SUI/SAI

Consultant

Instructeur 

ADM

TECH
oui si FP 

Urbanisme opérationnel 

Lotissement

ZAC

...

FPPE

FPTLC

FP

Bénéficier du retour d'expériences concrètes 

issues d'acteurs investis dans l'opérationnel
SUI

Consultant

Instructeur 

ADM

TECH
oui si FP 

Conduite d'études

FPPE

FPTLC

FP

Maîtriser parfaitement l'ensemble des procédures

notamment en ce qui concerne les PLUi
SUI

Consultant

Instructeur 

ADM

TECH
oui si FP 

Fiscalité de l'urbanisme

FPPE

FPTLC

FP

Appréhender les outils fiscaux de l'urbanisme

pour accompagner au mieux les collectivités
SUI

Consultant

Instructeur 

ADM

TECH
oui si FP 



Règlementation voirie

FPPE

FPTLC

FP

Appréhender le cadre juridique en matière de 

voirie

SVRI

STI

SUI

SAI

Consultant

Rédacteur AFA

Secrétaire AFA

ADM

TECH
oui si FP 

Approche générale du droit 

Actes juridiques

Signalisation

Gestion du domaine public

…

FPPE

FPTLC

FP

Appréhender les enjeux juridiques en lien avec le

service
SVRI Consultant TECH oui si FP 

Intervention à proximité des réseaux 

FPPE

FPTLC

FP

Protéger les agents dans le cadre de leurs missions SVRI Consultant TECH oui si FP 

Génie technique

Filière eau

Traitement station épuration

Traitement eau potable

Pilotage opération de voirie

Assainissement des eaux usées

FPPE

FPTLC

FP

Améliorer les connaissances professionnelles SVRI Consultant TECH oui si FP 

Techniques des ouvrages d'art

FPPE

FPTLC

FP

Améliorer les connaissances professionnelles SVRI Consultant TECH oui si FP 

Certifications FPTLC
Acquérir les habilitations nécessaires à 

l'accomplissement des missions

STI

SVRI

Ingénieurs

Architectes

Chargés d'opérations

TECH non

SIG

FPPE

FPTLC

FP

Maîtriser le cadre juridique

Appréhender l'outil et le champ des possibles

pour optimiser l'apport au niveau des 

collectivités

SII

SUI

Informaticien

Consultant

ADM

TECH
non

Logiciels spécifiques Bureau D'Études Techniques FPTLC
Maîtriser les outils informatiques nécessaires à 

l'accomplissement des missions
STI ingénieur BET TECH non

Logiciels d'instruction des ADS
FPPE

FPTLC

Maîtriser les outils informatiques nécessaires à 

l'accomplissement des missions
SUI

Consultant

Instructeur 

ADM

TECH
non

Modélisation informatique AEP FPTLC
Utiliser la modélisation dans le cadre des 

missions du service
SVRI Consultant TECH non

Logiciels spécifiques de dessin 

FPPE

FPTLC

FP

Maîtriser les outils informatiques nécessaires à 

l'accomplissement des missions

STI

SVRI
Dessinateur TECH non

Logiciel de traitement de l'image

Initiation

Perfectionnement

FPPE

FPTLC

FP

Obtenir une qualité de rendu graphique

SVRI

STI

SII

SUI

Consultant

Informaticien

Dessinateur

TECH oui si FP

BIM (Building Information Modeling)

FPPE

FPTLC

FP

Comprendre les enjeux et les impacts

de la transition numérique en matière de 

dessin

SVRI

STI

Consultant

Dessinateur
TECH non



Logiciels de CAO/DAO

FPPE

FPTLC

FP

Maîtriser les outils informatiques nécessaires à 

l'accomplissement des missions

SVRI

STI

Consultant

Dessinateur
TECH oui si FP

PC : Préparation concours

FI : Formation d'intégration

FPPE : Formation de professionnalisaton au premier emploi

FPPR : Formation de professionnalisation lors de la prise d'un poste à responsabilité

FPTLC : Formation de professionnalisation tout au long de la carrière

FP : Formation de perfectionnement


